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GOREVDEN AYRILMA iSLEMLERI

Personel Birimine
gelen ayrilis talebi
dilekgesi Ust yaziile

Ust Yazi -
Fakdlte Sekreterine
paraflanmak tzere
gonderilir.
. N
Ust yazi ve dilekge paraflanir ve
onay i¢in Dekanlik Makamina
gonderilir ve Dekan ( onaylar)
imzalar
l J
ilgili birim tarafindan Personel
Dairesi Bagkanhgina gonderilir.
J
Ayrilma talebine, Personel Dairesi
Bagkanlhigi'ndan olur gelir.
Gelen onay ilgiliye teblig edilir ve
ilisik kesme belgeleri (kurum kimligi
1-ilisik kesme belgesi
(KGtuphane, BAP)
2-Universite kimligi
3-SGK Ayrilis Bildirgesi Personel Dairesi Bagkanliginca
4-Nakil ise nakil istenilen belgeler hazirlanir.
bildirimi
5-Olim ise 8lim l
belgesi

/ Belgeler hazirlandiktan sonra st
yazi ile Fakulte Sekreterine

Fakdlte Sekreteri paraflar ve onay
icin Dekanlik Makamina gonderir ve
Dekan (onaylar) imzalar

l

Onaylanan evrak Personel Dairesi
Bagkanhgina gonderilir

!

‘ Evrak kisinin 6zliik dosyasina

kaltirihr ve evrak arsivlenir.




